
                                                                                               Załącznik Nr 4 do Zarządzenia Nr 101/23   
                                                                                                      Burmistrza Miasta Rawa  
                                                                                                      Mazowiecka z dnia 11 sierpnia 2023 r. 

 

 

             INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA WNIOSKU  
o dofinansowanie w ramach programu Ciepłe Mieszkanie na terenie Miasta Rawa Mazowiecka 

 
ZALECENIA OGÓLNE  
1. Przed rozpoczęciem wypełniania formularza wniosku o dofinansowanie należy zapoznać się z 
treścią Programu Priorytetowego oraz zasadami udzielania dotacji celowych w ramach programu 
"Ciepłe Mieszkanie" realizowanego na terenie Miasta Rawa Mazowiecka w latach 2023-2024. 

2. Informacje zawarte w formularzu wniosku powinny być aktualne i zgodne ze stanem 
faktycznym.  

3. Jeśli Wnioskodawca chce dołączyć dodatkowe informacje/dane mogące mieć wpływ na ocenę 
wniosku, należy dołączyć dodatkowy załącznik, podpisany przez Wnioskodawcę.  
 
INSTRUKCJA WYPEŁNIANIA POSZCZEGÓLNYCH CZĘŚCI WNIOSKU  
 
INFORMACJE WSTĘPNE  
Pola nr wniosku oraz data złożenia wniosku wypełniane są przez pracownika Urzędu Miasta Rawa 
Mazowiecka.  
 
A. INFORMACJE OGÓLNE  

1. DANE WNIOSKODAWCY  
 
a) Dane ogólne  
Należy wpisać nazwisko Wnioskodawcy (pole obowiązkowe).  
Należy wpisać imię Wnioskodawcy (pole obowiązkowe).  
Należy wpisać nr PESEL Wnioskodawcy (pole obowiązkowe).  
Należy wpisać telefon kontaktowy Wnioskodawcy. Zaleca się wpisanie nr telefonu komórkowego 
(pole obowiązkowe).  
 
b) Informacja o współmałżonku  
Należy zaznaczyć jedną z opcji zgodnie z nazwą pól (pole obowiązkowe).  
Jeśli zaznaczono Pole „pozostaję w związku małżeńskim” obowiązkowo należy dołączyć zgodę 
współmałżonka na wzorze stanowiącym załącznik nr 1 do wniosku o dofinansowanie oraz 
zaznaczyć właściwą opcję dot. wspólności majątkowej.  
 
c) Status Wnioskodawcy  
Należy zaznaczyć właściwą opcję dot. tytułu prawnego do lokalu mieszkalnego.  
Należy zaznaczyć poziom dofinansowania, o jaki ubiega się Wnioskodawca. 

 

d) Adres zamieszkania  

Należy wypełnić zgodnie ze stanem faktycznym.  
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e) Adres do korespondencji w Polsce  
 
Należy zaznaczyć i wypełnić jeżeli adres do korespondencji jest inny niż adres zamieszkania 
Wnioskodawcy. Uwaga: należy podać adres do korespondencji w Polsce.  
 
B. INFORMACJE O PRZEDSIĘWZIĘCIU  
 
B.1. INFORMACJE OGÓLNE DOTYCZĄCE LOKALU MIESZKALNEGO W BUDYNKU WIELORODZINNYM  
 
Należy zaznaczyć właściwe pole, jeżeli adres lokalu mieszkalnego, w którym będzie realizowane 
wnioskowane przedsięwzięcie jest taki sam jak adres zamieszkania Wnioskodawcy.  
Jeżeli adres lokalu mieszkalnego, w którym będzie realizowane wnioskowane przedsięwzięcie jest 
inny niż adres zamieszkania Wnioskodawcy, należy wypełnić pola dot. adresu lokalu mieszalnego.  
 
Należy wpisać nr księgi wieczystej lokalu mieszkalnego (w formacie: AA0A/00000000/0 gdzie A to 
litera a 0 to cyfra), w którym będzie realizowane wnioskowane przedsięwzięcie (jeżeli dotyczy).  
 
Należy wpisać całkowitą powierzchnię lokalu mieszkalnego, w którym będzie realizowane 
wnioskowane przedsięwzięcie (pole obowiązkowe).  
 
Należy zaznaczyć pole, jeżeli w lokalu mieszkalnym, w którym będzie realizowane wnioskowane 
przedsięwzięcie jest prowadzona działalność gospodarcza w rozumieniu Programu, tj. zgodnie z 
unijnym prawem konkurencji.  
 
Należy wpisać powierzchnię lokalu mieszkalnego (w m2) wykorzystywaną na prowadzenie 
działalności gospodarczej w lokalu mieszkalnym, w którym będzie realizowane wnioskowane 
przedsięwzięcie.  
 
Uwaga! W przypadku, gdy w lokalu mieszkalnym, w którym realizowane będzie wnioskowane 
przedsięwzięcie, prowadzona jest działalność gospodarcza, wysokość dotacji jest pomniejszana 
proporcjonalnie do powierzchni zajmowanej na prowadzenie działalności gospodarczej.  
Jeśli procent powierzchni przeznaczonej na prowadzenie działalności gospodarczej przekracza 
30% powierzchni całkowitej lokalu mieszkalnego, przedsięwzięcie nie może być dofinansowane.  
 
Należ podać liczbę źródeł ciepła podlegających likwidacji. 

Uwaga! Ważne, aby podać liczbę wszystkich źródeł ciepła na paliwo stałe niespełniających 
warunków Programu.  
 
Należy wpisać rodzaj źródła ciepła podlegającego likwidacji np. kocioł na węgiel, piec typu koza, 
piec kaflowy 
 
Należy zaznaczyć pole – oświadczenie dot. ogrzewania lokalu wyłącznie nieekfetywnym/i 
źródłem/ami ciepła. Brak oświadczenia uniemożliwia otrzymanie dofinansowania na realizację 
przedsięwzięcia.  
W okresie trwałości w lokalu mieszkalnym, w którym realizowane było dane przedsięwzięcie, nie 
może znajdować się żadne źródło ciepła niespełniające warunków Programu. A po zakończeniu 
realizacji przedsięwzięcia w lokalu mieszkalnym nie będą zainstalowane dodatkowe źródła ciepła 
na paliwa stałe niespełniające warunków technicznych Programu.  
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B.2. ZAKRES RZECZOWY PRZEDSIĘWZIĘCIA  
Przed przystąpieniem do wypełniania tej części wniosku, niezbędne jest zapoznanie się przez 
Wnioskodawcę z Programem oraz z zasadami udzielania dotacji celowych w ramach programu 
"Ciepłe Mieszkanie" realizowanego na terenie Miasta Rawa Mazowiecka w latach 2023-2024. 
 
B.2.1 Źródła ciepła, instalacje, wentylacja  
W tej tabeli Wnioskodawca zaznacza pozycje, które zamierza zrealizować w ramach 
wnioskowanego przedsięwzięcia w zakresie zakupu i montażu źródła ciepła, instalacji oraz 
wentylacji.  
Uwaga! Z pozycji dotyczących źródeł ciepła Wnioskodawca może wybrać tylko jedną pozycję, 
rozumianą jako nowe źródło ciepła przeznaczone do centralnego ogrzewania lub centralnego 
ogrzewania (c.o.) i ciepłej wody użytkowej (c.w.u.). Wymagane jest by montaż i uruchomienie w 
ramach powyższych pozycji zostały przeprowadzone przez wykonawcę lub Beneficjenta, wyłącznie 
jeżeli posiada on niezbędne uprawnienia/kwalifikacje.  
 
B.2.2 Stolarka okienna i drzwiowa  
W tej tabeli Wnioskodawca zaznacza dodatkowe pozycje, które zamierza zrealizować w ramach 
wnioskowanego przedsięwzięcia w zakresie stolarki okiennej i drzwiowej.  
 
B.2.3 Dokumentacja  
W tej tabeli Wnioskodawca zaznacza dodatkowe pozycje, które zamierza zrealizować w ramach 
wnioskowanego przedsięwzięcia w zakresie dokumentacji. Dokumentacja wybrana w tabeli B.2.3 
musi dotyczyć prac w ramach wnioskowanego przedsięwzięcia.  
 
B.2.4 Terminy i koszty 
 
W tej tabeli Wnioskodawca wpisuje planowany termin rozpoczęcia i zakończenia przedsięwzięcia 

jak również planowany koszt brutto całego przedsięwzięcia.  

C. OŚWIADCZENIA  

Wnioskodawca zobowiązany jest do zapoznania się z oświadczeniami wskazanymi we wniosku i 
ich stosowania oraz zaznaczenia odpowiedzi w oświadczeniach tego wymagających. 
 
Wraz ze złożeniem wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca obowiązany jest do przekazania 
wraz wnioskiem o dofinansowanie zgód współmałżonka, współwłaściciela /wszystkich 
współwłaścicieli lokalu mieszkalnego wraz klauzulami informacyjnymi Administratora Danych 
Osobowych. 
 
D. WYMAGANE ZAŁĄCZNIKI DOŁĄCZONE DO WNIOSKU  
Załącznik zawierający oświadczenia  
• Współwłaściciela/wszystkich współwłaścicieli, posiadającego/posiadających wspólny tytuł 
prawny wynikający z ograniczonego prawa rzeczowego do lokalu mieszkalnego objętego 
wnioskiem o dofinansowanie o wyrażeniu zgody na realizację przedsięwzięcia ujętego w 
niniejszym wniosku o dofinansowanie (jeśli lokal mieszkalny jest objęty współwłasnością).  

• Współmałżonka o wyrażeniu zgody na zaciągnięcie zobowiązań (jeśli wnioskodawca posiada 
ustawową wspólność majątkową), 
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Wzory załączników oświadczeń współwłaścicieli/współmałżonka/ stanowią Załączniki Nr 1, 2 do 
wniosku o dofinansowanie.  
 
Wzór pełnomocnictwa stanowi Załącznik nr 3 do wniosku o dofinansowanie. 
 
Oświadczenie współwłaścicieli/ posiadających wspólny tytuł prawny wynikający z ograniczonego 

prawa rzeczowego dotyczy każdego współwłaściciela/współposiadacza i musi zostać podpisane 

przez każdego współwłaściciela/współposiadacza. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


